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MODUL Z GRUPY BASE - B4 - ARKUSZE KALKULACYJNE

Modut ten pozwala kandydatowi wykaza¢ sie ZALOZENIASYLABUSA

znajomoscig budowy arkusza kalkulacyjnego, umie- TEGORIA  [| OBSZAR WIEDZY | UMIEJETNOSCI
jetnosciami tworzenia dokumentu, modyfikowania
go i dokonywania obliczerr w arkuszu kalkulacyjnym.

+ Praca z arkuszami kalkulacyjnymi

Uzycie aplikacji » Udoskonalenie jakosci i wydajnosci

Zaliczenie egzaminu z tego modutu potwierdza nastgpujace kompetencije pracy

Kandydata:

¢ Praca z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywanie ich w réznych
formatach.

Wprowadzanie, zaznaczanie

«  Korzystanie z wbudowanych opgji systemu pomocy w celu Komorki Eg:’)?é?&asn:)igo:;gfuwanie e
zwigkszenia wydajnosci pracy. ’ '

« Wstawianie danych do komérek, tworzenie list r6znymi metodami.

« Wybieranie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych. Zarzadzanie + Wiersze i kolumny

« Tworzenie formut matematycznych i korzystanie ze standardowych arkuszami «  Arkusze
funkcji wbudowanych w aplikacjg, rozpoznawanie btgedéw w formutach.
» Formatowanie liczb i tekstu w arkuszach.

« Wybieranie, tworzenie i formatowanie wykreséw bedacych ilustracjg . Reguly arytmetyczne

informaciji liczbowych w arkuszu. Reguly i funkcje +  Funkcje
« Dostosowywanie ustawien strony.
« Sprawdzanie i poprawa btedéw przed finalnym wydrukiem arkusza.
« Liczby/daty

« Zawartosci komérek
+  Wyréwnywanie, obramowanie
komérek

Formatowanie

« Tworzenie

Wykresy - Edycja
JAKIE KORZYSCI DAJE TEN MODUL?
« Swiadczy o posiadaniu kluczowych umiejetnosci niezbednych
do uzywania arkus.za kallfulacyjnego. EoratONaniS + Ustawienia )
« Zaswiadcza o znajomosci efektywnych metod pracy arkusza « Sprawdzanie i drukowanie

z arkuszem kalkulacyjnym.

« Modut zostat opracowany przy wspétudziale uzytkownikéw
komputeréw, ekspertéw w tej dziedzinie oraz praktykéw
komputerowych z catego $wiata. To gwarantuje, ze modut
obejmuje odpowiedni, szeroki zakres tematyczny, zostat
przygotowany kompleksowo i na wymaganym poziomie.

OD CZEGO ZACZAC?

Szczegdtowe informacje na temat egzaminéw oraz lista Laboratoriow
Egzaminacyjnych ECDL znajdujg sig na stronie. ¥




